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Activity 
Preparation and planning ­ reflecting on practice 

Use copies of the preparation and planning checklist on the following page. 

Purpose 

To  enhance  the  efficiency  and  effectiveness  of  future  conversations  with 
learners. 

Description 

Use the checklist on preparation and planning to prepare for future conversations 
with learners. 

Instructions 
With  a  forthcoming  conversation  with  a  particular  learner  in  mind,  complete  a 
copy of the checklist. 

At the end of the conversation, review the effect of your preparation
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